SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN HIiZMET TAMAMLANMA
BELGELER SURESI

Sahis ve Resmi Kurumdan gelen evraklara bilgisayar ortaminda

kayit verilerek evrakin ada, pafta, parsel bazinda dosyasiyla
birlestirilmek Gzere arsive yonlendirilmesini, dosyasi yoksa
kartotekle yeni dosya agilmasini saglamak,

Dilekge 1 Gin

Evrakin konusuna gore ilgili bliroya havalesinin bilgisayar
ortamin da yapilmasini ve dosyanin Bliro Sorumlusuna
teslimini saglamak. islemi tamamlanan evrak ve dilekcelerin
tamamlanabilmesi icin Yazi isleri ve Kararlar Mudiirligiine
havalesinin yapilmasini saglamak,

Dilekge 1 Gin

Belediye Blinyesindeki Mudurliklerden gelen evraklarin ilgili
Mudurltge tesliminin bilgisayar ortaminda ve zimmet
defterine kayit yapilarak teslimini saglamak. Evrakta yapilan
islemlerin hifz edilmesi icin dosyasliyla birlesen ya da yeni
actlan dosyanin arsiv sorumlularina teslimini saglamak,

Dilekge 1 Gin

ilk Mracaat Yeri

ISiM : Sakine KOCA DINCER

UNVAN: Memur

ikinci Miracaat Yeri
iSIM : Mehmet Ali DUZOVA

UNVAN : MUDUR




SIRANO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HIiZMET TAMAMLANMA
SURESI

( Bolge Mihendisine havale
edilmesinden sonra)

1 Kisilerin ,resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarinin Dilekge 15 Giin
incelenerek dilekgelerine / yazilarina yanit vermek

2 Dis cephe tadilatlari icin onarim iskele belgesi vermek Dilekge ,Yonetim kurulu karari, harg 7 Giin
Mit.belgesi, santiye sefligi

3 Ruhsatli binalarda basit onarim izni vermek Dilekge ,tapu 3 Giin

4 Talep halinde inceleme yapilarak ve gerekli belgelerin temini Dilekge, Bina fotografi , imar 7 Gin

saglanarak yikim ruhsati diizenlemek. durumu,su-elektrik-igdas kesme

yazilari, Mt. Belgeleri, santiye sefi
taahhitname

5 % 10 hakedis raporu Dilekge-seviye tespit tutanaklari, 7 Giun
Makbuz, Damga vergisi, Hakkedis
raporu

6 Temel Usti talebi Dilekge, ruhsat asillari,beton 7 Gin
raporlari, Aplikasyon ,kontur gabari,
Su temel yalitim raporu

7 Hakkedis raporu % 20- % 60 Dilekge, seviye tespit tutanaklari, 7 Giin
Makbuz, beton raporlari, aplikasyon

8 % 80 hakedis Dilekge, isyalitim onayi, Seviye tespit 7 Giin
, hakkedis raporu

9 % 80 hakedis alinmis yapilarda yapi miteahbhitlerin talebi Dilekce 5 Gilin

Uzerine silah ruhsati ve ihale islemleri icin is deneyim
belgelerini dliizenlemek

ilk Miracaat Yeri

iSiM : Aysun GOKCEN

UNVAN: Sef

ikinci Miiracaat Yeri

ISIM : Mehmet Ali DUZOVA

UNVAN : MUDUR




SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HIiZMET TAMAMLANMA
SURESI

Kisi-resmi-6zel kurum dilekgelerinin /yazilarinin incelenerek
dilekgelerine/yazilarina yanit vermek.

Dilekce, Dilekce eki tapu,
vekaletname, gerekli durumlarda
har¢ dekontu,

15 Gin

imar kanunun 21. Maddesine gére yapi ruhsati alan ve 29.
Maddeye gore siresi icinde miracaat eden binalara imar
kanununun 30. Maddesi, Tip imar Yonetmeliginin 64. Maddesi
ve 4708 sayil Yapi Denetim Kanununa goére yapi kullanma izni
vermek.

1. Iskan miiracaat formu

2. Trafo iligkisiz belgesi (Trafo sart1
varsa),

3. Asansor tescil belgesi (Binada
asansor varsa),

4, ISKi Kanal baglanti uygunluk

yazisl,

SGK borcu yoktur yazisi,

6. Yapi denetim firmasi tarafindan

hazirlanan;

e Mimari, mekanik ve elektrik
bakimindan bina uygunluk yazisi,

e Onayli projesinde yangin kacis
merdiveni ve  sigmak  olan
binalarda, itfaiye ve signak
yonetmeliklerine gore yapilmis
olduguna dair hazirlanmis itfaiye
ve siginak uygunluk raporlari,

e s bitirme formu,

e  Seviye tespit tutanagi,

e  Teknik elemanlarin T.C ve Oda
Sicil numaralarinin  bulundugu
evrak listesi,

e Daha 0Once alinmig olan yap1
denetim hakedis alindi dekontlari,

7. Enerji kimlik belgesi.

o1

15 Gin

is bitirme ve yapi kullanma izni almis yapilarda yapi
muteahhitlerin talebi tzerine silah ruhsati ve ihale islemleri
icin is deneyim belgelerini dliizenlemek

Dilekge,

5 Giin

ilk Miracaat Yeri

ISIM : Aysegiil SAHIN

UNVAN: Sef

ikinci Miiracaat Yeri

ISIM : Mehmet Ali DUZOVA

UNVAN : MUDUR




