Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Plan ve Proje Midiirliigiiniin Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nde Miidiirliigiin gorev tanimlar1 yer
almaktadir. Buna gore, Miidiirliiglimiiz, Belediye Bagkaninin yasalara uygun olan emir, onay ve goriisiinii dikkate
alarak asagidaki gorevleri yapmaktadir.

e Kisilerin, resmi veya Ozel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarin incelenerek; dilekgelerine /

yazilarina siiresi igerisinde yazili yanit vermek,

eBiiyiiksehir Belediye Baskanhigi'nca hazirlanan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plani veya tadilatlari
hakkinda Belediye Baskanligina yazili ve/veya sozlii bilgi vermek, Bagkanlik veya ilgili
kurullarinca 1/5000 Slgekli planlara ve tadilatlarina itiraz edilmesinin talebi halinde; hukuki ve
teknik acidan gerekgelendirerek itirazda bulunmak, sonuglarini takip etmek ve Baskanlik
makaminin talebi veya hukuki ve teknik zorunluluk halinde Baskanlik onay1 alinarak dava agilmasi

icin Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne bildirimde bulunmak,

e Biiyiiksehir Belediye Baskanligi'nca onaylanan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planlar1 ve tadilatlarina
uygun olarak 1/1000 6lgekli Uygulama imar Planlarimi hazirlamak veya hazirlatarak Atasehir
Belediye Meclisi'ne sunmak ve Belediye Meclisince kabul edilenleri onanmak {izere Biiyiiksehir

Belediye Baskanligi'na gondermek,kabul edilmeyenler konusunda talep sahiplerine bilgi vermek ,

e 1/1000 olgekli Uygulama Imar Planlar1 ile Plan degisikliklerini Biiyiiksehir Belediye
Bagkanligi'nca onaylandiktan sonra gazetede ilan edilerek Belediyemiz ilan panosunda bir ay siire

ile askiya ¢ikarmak igin ig ve islemleri yapmak,

e Planlarin Belediye igerisinde ilgili Miudiirliiklere dagitimlarin1 yapmak. Aski siiresi igerisinde
parsel maliklerince veya ilgililerince yapilan itirazlar1 Atagehir Belediye Meclisi'ne sunmak,
Belediye Meclisi tarafindan itirazlari hakli  bulunanlar1 geregi icin Biiyliksehir Belediye
Bagkanligi'na gondermek, Belediye Meclisince itirazlar1 olumsuz bulunarak kabul edilmeyenlere

yazil1 bilgi vermek.

e Imar planlarmin hazirlanabilmesi igin gerekli arazi tespit ¢aligmalari ,analitik etiid ve halihazir
harita ve revizyonlarini1 yapmak / yaptirmak,veya ilgili resmi kurumlardan planlamaya altlik olacak

en son halihazirlar1 edinmek

e Kent bilgi sistemi igerisinde ki imar plan bilgilerinin, imar durumu diizenlenmesine esas olmak veri
girisini yapmak ve giincellestirmek, Kent Bilgi Sistemi ve Cografi Bilgi Sisteminin saglikli giincel

halde bulunmasini saglamak,

e llgililerinin talebi veya plan geregi parsellerin tevhidi, ifrazi, kamu alani terkini, irtifak tesisi ile

ilgili hazirlanmis folyeleri kontrol ederek Enclimene karar alinmak i¢in sunmak, alinan Enciimen



kararlarin1 Kadastro ve/veya Tapu Miidiirliigiine iletmek, sonuclandiktan sonra ilgili Miidiirliikklere

dagitiminin yapilmasini saglamak,

3194 sayili Imar Kanunun 18. Madde uygulama alanlarinda gerekli calismayr yapmak veya

yaptirilmasi i¢in ihale etmek ve kontrol etmek ve bunlarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek

2981sayil1 yasanin 10.b.c ve 2981 gecici 1.maddesine gore arsa ve arazi diizenleme caligmalarini

yapmak veya yaptirilmasini saglayarak kontrol etmek ve bunlarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Ayrik nizam yapilarda temel istii seviyesine gelindiginde bahge mesafeleri ve bloklar arasi

mesafelerin zemindeki durumlarini ilgili Miidiirliigiin talebi halinde kontrol etmek,

5216 sayili yasaya gore IBB ‘nin hazirladig1 numarataj datas1 esas alinmak suretiyle UAVT deki
Binalarin kapi numaralari, bagimsiz boliim numaralar1 hakkinda ilgililerine yazili veya sifai bilgi
verilmesi, adres tespiti, isimsiz sokaklarin tespiti ve isimlendirilmesi, tabela eksiklikleri ve buna

benzer tiim numarataj calismalarin1 IBB’ ile birlikte yiiriitmek,

Belediye siniri, Mahalle sinirlari, Mahalle kurulmasi, Mahallelerin birlestirilmesi ve/veya
boliinmesi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek ,
Stratejik planlamaya uygun yillik faaliyet raporlari hazirlamak ve bu rapora uygun biitce

hazirlayarak ekonomik sekilde kullanmay1 saglamak,

5018 sayil1 yasa ile Miidiirliige verilen is ve islemlerin yapilmasini saglamak ,

Miidirliik gorev alani ile ilgili 4734, 4735 ve 2886 sayili yasalarla belirlenen is ve islemlerin

gerceklestirilmesini saglamak, geregi halinde teknik ve hukuki danigmanlik hizmeti almak,

Sahis ve Resmi Kurumdan gelen evraklara bilgisayar ortaminda kayit verilerek evrakin ada, pafta,
parsel bazinda dosyasiyla birlestirilmek {izere arsive yonlendirilmesini, dosyas1 yoksa kartotekle
yeni dosya agilmasin1 , evrakin konusuna gore ilgili biiroya havalesinin bilgisayar ortamin da
yapilmasini ve dosyanin Biiro sorumlusuna teslimini , islemi tamamlanan evrak ve dilekgelerin

tamamlanabilmesi igin Yazi Isleri ve Kararlar Miidiirliigiine havalesinin yapilmasini saglamak
Personelin 6zliik haklari, izin ve doniis islerini diizenlemek,
Midiirliigiimiize ait tasinmazlarin tiflerini diizenleyerek Personele zimmetlemek

Miidiirliik islemlerini koordineli bir gekilde yiiriitebilmesi i¢in gerekli malzeme temini i¢in ayniyat
mutemetlik ve 6deme emirleri ile ilgili belgelerin diizenlenerek malzemenin teminini ve personele
dagitimini saglanmak,

Riskli alan ve Rezerv alan taleplerini evraklari tamamlayarak ilgili Kurumlara iletmek ,

Miidiirliikte yapilan islerle ilgili olarak harg ve ticretlerin tahsilini saglamak,



Kisilerin ve/veya kurumlarin talebi halinde 1/1000 o6lgekli plan pafta 6rnegini onayli Grnegini
vermek,

Insaat Ruhsat1 ve Yap1 Kullanma izin Belgeleri diizenlenen sistemde numarataj ve bagimsiz béliim
bilgilerinin olusturulmasi, giincellenmesi,

Imar durumu verilmesi,

Kot-kesit belgesi hazirlanmasi,

Tevhit-ifraz igslemleri,

Adres ve numarataj bilgisinin verilmesi.



